Guide til at eftersende

oplysninger ved digital bygge-
og miljgansggning

Selvbetjeningsportalen Byg og Miljg stgtter dig i din ansggningsproces og giver dig
overblik over din bygger- eller miljgansggning

Nar du har sendt en ansggning via Byg og Miljg, kan du opleve at Rebild Kommune
beder dig sende flere oplysninger ind til sagen.

I denne guide finder du dels en beskrivelse af, hvordan du tilfgjer oplysninger til en
eksisterende sag.

Du finder portalen pa vores hjemmeside www.rebild.dk under ‘Selvbetjening’ eller
direkte pa@ www.bygogmiljoe.dk.

Har du yderligere spgrgsmal er du velkommen til at henvende dig til Rebild
kommune pa raadhus@rebild.dk eller pa telefon 99 88 99 88.

OBS: Det er ngdvendigt at indsende tegninger og beskrivelser af byggeriet. Din
ansggning kan fgrst behandles nar vi har modtaget alle oplysninger.

Denne guide er tilrettet og lavet med inspiration fra Lejre Kommune, hvorfor der
forefindes eksempler derfra. Side 1 af9
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Sadan finder du de(n) ansggning(er) du har oprettet:

A. Log ind med NemID pa Byg og Miljg. Knappen er gverst til hgjde pa
Byg og Miljg’s forside. Bemaerk: det er ikke muligt at se eller rette i din
ansggning uden at veere logget ind.

B. Klik pd 'Mine projekter’ for at se en liste over de ansggninger du har
sendt.

Forside Mine steder Mine projekter Min profil Start projekt

C. Luk pop-up vinduet
Hvis du far nedenstdende vindue vist, skal du klikke pa ‘luk’ fgr du kan
komme videre.

Om ansegninger og ansegningstyper
Mir du ti¥fejer ansogningstyper, blver de automatisk fordelt ph en eller flere ansogninge
Ansogningstyper fordeles ph ansognmger ud fra denes type. Hiit du 18l flare 1l dit projeks, Tordeles de

b dr eler flere any ger, der hver behandles som ¢n enkelistbende ansogning, Exsempaivis fordeles
nedehning og mytyg P4 to ansogninger, sehom det ef pd samme matrikel

Tilfejede ansegningstyper Dit projekt

.l'!u1-3:\-|_';': '-.'__.',r:,-p@-1
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Ansegningstype 2

Ansogningstype 3 Ansagning 2

Ansoqningstype 4 Ansagning 3

fre

ir jeg tfajer ansegningstype
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D. Valg 'Vis projekt’ ud for det projekt du gnsker at tilfgje oplysninger.

E Lejrevej 15, 4320 Lejre

_ .&3 Tilknyt ansegd
1ansegning

Indsendt

Du vil nu se en oversigt over det valgte projekt, hvor du bl.a. kan se hvor
langt sagsbehandlingen er og, hvem ansggningen afventer for videre
behandling.

E. Klik pa "Udfyld’ for at fa mulighed for at sende yderligere oplysninger.

ANS@OGNING FOR ENFAMILIEHUSE, ST@RRE CARPORTE, GARAGER M.V.

Nybygning af fritiggende enfamiliehus

=]

Tilbygning til dobbelthus
Lejrevej 15, 4320 Lejre

I
Ansagning Myndighedens behandling Afventer start Under arbejde Arbejdet afsluttet Sag afsluttet

Status: Fuldt oplyst med fyldestgorende materiale
Myndighed: Lejre Kommune

Ansogningen afventer: Myndigheden
Ansogningsnr.: byg-2016-1148

Tryk pa '‘Beskeder' for at f& yderligere information omkring ansegningens status, hvad ansegningen afventer mv.

o Det er i ojeblikket ikke muligt at bestemme alle dokumentationskrav. Du vil derfor muliguis blive mod af yderligere dokumentationskrav pé et senere tidspunkt

1)
& Beskeder Indsen BA Udfyld )

F. Valg ‘Dokumentation du skulle udfylde tidligere’

Forhold, der kan pavirke din ansegning @ Ansegning Beskeder %) Historik Indsend >

Dokumentation du skal udfylde
Der er ingen obligatoriske dokumentationskrav i denne fase i ansegningsprocessen

Dokumentation du skal udfylde senere
Nedenfor er vist de dokumentaticnskrav, du skal udfylde pa et senere tidspunkt

Dokumentation du skulle udfylde tidligere o o
MNedenfor er vist de dokumentationskrav, du skulle udfylde i tidligere faser i ansegningsprocessen
1. Her kan du se den dokumentation du allerede har indsendt. Det er her

du skal klikke, hvis du har faet besked om at du skal sende yderligere
dokumentation.
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G. Valg det dokument, der mangler oplysninger i

Dokumentation du skulle udfylde tidligere .
MNedenfor er vist de dokumentaticnskrav, du skulle udfylde i tidligere faser | ansegningsprocessen

Som del af ansagningen

o Planlagt arbejde* &
Redeger for det arbejde, du ensker at udfere d Vs
ndt Dokumentationen er indsendt

g 0 Fuldmagt* &
Vedheeft fuldmagt, hvis det er relevant g vs 2
Indsendt Dokumentationen er indsendt
E o BBR-oplysninger om byggearbejde (blanket 215)*
Angiv oplysninger til BBR om byggearbejdet (blanket BY215) v ?
Indsendt Dokumentationen er indsendt
g o Byggeskadeforsikring, tilbud* &
Vedheeft et tilbud pa byggeskadeforsikring d Vs 2
Indsendt Dokumentationen er indsendt

1. Det sorte hangelas-symbol betyder at dokumentet er last, og at der ikke
kan redigeres i det fgr det lases op.

2. Det grgnne haengelas-symbol l8ser et dokument op, sa det kan
redigeres. Klik her ud for det dokument du er blevet bedt om at
tilfgje oplysninger i, og veelg 'Las op’ i det vindue der kommer
frem.

Redigér dokumentation "Situationsplan"

Dokumentationen er indsendt. Hvis du vil rette i dokumentationen skal du trykke pa "Las op". Nar du er
feerdig med at rette | dokumentationen skal du indsende ansegningen igen.

Annullér ‘ g’ Las op ’

Dokumentet vil nu folde ud med de felter du har mulighed for at udfylde.
Felterne varierer fra dokument til dokument.

H. Gemme a&ndringerne
Nar du har tilfgjet de oplysninger der manglede skal du klikke pa ‘Gem
og luk’ for at gemme aendringerne. Knappen er nederst pa dokumentet.
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BEMAERK: Der skal vaere krydset af i feltet ‘Klar til indsendelse’ til
venstre for ‘Gem og luk’-knappen.

«| Klar til indsendelse ‘ [ Gem og luk '

Det er muligt at tilfgje oplysninger i flere dokumenter fgr oplysningerne
sendes til Lejre Kommune.

I. Indsende a&ndringerne
Nar du har tilfgjet og gemt alle sendringer, klikker du p@ "Indsend’ for at
sende a&ndringerne til Rebild Kommune. Knappen finder du oven for
listen over dokumenter.

Forhold, der kan pavirke din ansegning Ansegning & Beskeder  #T) Historik @

Dokumentation du skal udfylde
Der er ingen obligatoriske dokumentationskrav | denne fase | ansegningsprocessen

Dokumentation du skal udfylde senere
Nedenfor er vist de dokumentationskrav, du skal udfylde pa et senere tidspunkt

Dokumentation du skulle udfylde tidligere
MNedenfor er vist de dokumentationskrav, du skulle udfylde i tidligere faser i ansogningsprocessen
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J. Tjek dine oplysninger. Du vil se et billede som vist nedenfor.

1. Du er ved at indsende ansagning om felgende sag

ANSOGNING FOR ENFAMILIEHUSE, ST@RRE CARPORTE, GARAGER M.V

Nybygning af fritliggende enfamiliehus
Tilbygning til dobbelthus

Lejrevej 15, 4320 Lejre

Status: Fuldt oplyst med fyldestgerende materiale
Myndighed: Lejre Kommune

Ansogningen afventer: Myndigheden

Se ansegningens indhold o

. Kontrollér dine kontaktoplysninger

N

Kontrollér venligst at felgende kontaktoplysninger er korrekte.

Navn Borger 01 - Kommune 350
Adresse test 1
12341
E-mail
Telefon +451
Kontaktform Du har valgt at blive kontaktet via SMS

Ret kontaktoplysninger > 9

3. Godkend indsendelsen af ansegningen
Bemasark at der ved behandling af visse ansogninger kan blive opkresvet et gebyr. Du kan orientere dig om taksterne for gebyr mm. pa den pagesldende kommunes hjemmesid
Ja, jeg bekraefter, at de afgivne oplysninger er fyldestgorende ud fra min viden og at jeg er klar til at indsende.
Annullér

1. Her kan du se din ansggning, med de andringer du lige har tilfgjet.

Her kan du se og rette dine kontaktoplysninger, hvis det er relevant.

3. For at kunne indsende din ansggning med de nye/rettede oplysninger
skal du markere denne boks.

4. Nar du har tjekket alle oplysninger, og er klar til at indsende din
ansggning, klikker du pa ‘Indsend’.

N
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K. Du far afslutningsvis en kvittering, der ogsa sendes til dig pr. mail og
evt. SMS

v  Din ansegning er nu indsendt
Veer opmasrksom pa at sagen er indsendt, men endnu ikke under behandling.
Du vil blive kontaktet, hvis der er spargsmal eller yderligere handlinger du skal foretage dig. Fx kan du blive
bedt om at udfylde ekstra dokumentation hvis nedvendigt for sagsbehandlingen.

Hvis du vil gemme kvitteringen kan du udskrive denne side fra din browser.

Felgende ansegning er indsendt

ENFAMILIEHUSE, ST@RRE CARPORTE, GARAGER MV. Indsendt 12-01-2017

Nybygning af fritliggende enfamiliehus
Tilbygning til dobbelthus

Lejrevej 15, 4320 Lejre

Ansogningsnr.: byg-2016-1148

Du har indsendt en ansagning om etilladelse. Kommunen vil komakte dig. Byggeriet mé ikke pabegyndes uden tilladelse fra kommunen
Registreret ansogerBorger 01 350

5 Print kvittering Download indsendelse  Se Ansggningena

1. Du far afslutningsvis en kvittering, der bl.a. informerer dig om, at du vil

blive kontaktet, hvis der er spgrgsmal til din sag, eller yderligere

handlinger du skal foretage dig.

Nederst kan du printe en kopi af din kvittering.

. Du kan ogsa fa vist en kopi af hele din ansggning.

. Du kan desuden klikke pa ‘Se Ansggningen’ og se status, kommunikation
('"Korrespondance’) og haendelser i sagens forlgb ('Historik”)
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L. Du modtager efterfalgende en mail og/eller SMS, ndr der er nyt i din

sag, og kan til hver en tid logge ind og se status, kontakte den
ansvarlige myndighed og evt. eftersende yderligere information.

Forside Mine steder Mine projekter Min profil Myt projekt

Mine projekter  Projekt = Sag

ENFAMILIEHUSE, ST@RRE CARPORTE, GARAGER M.V.

Projekt: Lejrevej 15, 4320 Lejre

Nybygning af fritliggende enfamiliehus

Lejreve] 15, 4320 Lejre

Ansegning Myndighedens behandling Afventer start Under arbejde Arbejdet afsluttet Sag afsluttet

Status: Ansagningen er indsendt
Myndighed: Lejre Kommung
Sagen afventer: Myndigheden
Ansegningsnr.: byg-2016-90269

Tryk pa "Korrespondance' for at fa yderligere information omkring sagens status, hvad sagen afventer mv.

00 6]

Sletsag  Forhold, der kan pavirke dinsag [ Ansegning B Komespondance  Historik Indsend ansegning >

Dokumentation du skal udfylde
Den dokumentation der skal vedlazgges ansegningen nar den indsendes.

E e Orientering om autorisation
El-, ws- og kloakarbejde skal udferes af autoriseret installatar/mester. o’ Rediger Vis ?
ndsendt Dokumentationen er indsendt

=] e Veelg matrikel(er)*

Udpeg stedet for byggearbejdet pa kortet d’ Rediger Vis

L

ndzendt Dokumentationen er indsendt

. P3 statuslinjen, kan du se status pa hele dit byggeprojekt, som i

eksemplet forelgbig befinder sig i den fgrste fase ‘Ansggning’.

. Her vil det kort efter indsendelsen fremga, hvem der er ansvarlig for

behandling af din ansggning. BEMAERK: Du har indsendt din ansggning
til ‘Byg og Miljg’, men ‘Byg og Miljg’ er ikke myndighed i sig selv. Byg og
Miljg sgrger til gengeeld for, at din ansggning hurtigst muligt ender hos
den rette ansvarlige myndighed, der vil vaere en sagsbehandler i den
kommune, hvor du gnsker at gennemfgre dit byggeprojekt.

. Under ‘Korrespondance’ vil du efterfglgende kunne laese beskeder fra den

sagsbehandler i kommunen, der behandler din sag, samt svare tilbage.

. Under 'Historik’ kan du se en log over de haendelser, som har fundet sted

i forbindelse med behandlingen af din sag.

. S& laenge sagen befinder sig i fasen ‘Ansggning’, kan du til enhver tid

tilfgje yderligere oplysninger under hvert af dokumentationskravene, ved
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at klikke p3 'Rediger’ ud for det padgaeldende krav og tilfgje de gnskede
oplysninger.

. Hvis du har tilfgjet yderligere oplysninger, klikker du p& ‘Indsend
ansggning’ for at indsende en opdateret version af din ansggning.
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