Guide til digital bygge- og
miljgansggning

Selvbetjeningsportalen Byg og Miljg stgtter dig i din ansggningsproces og giver dig
overblik over din bygge- eller miljgansggning.

Du kan bl.a. sgge om tilladelse til eller anmelde byggeri, nedrivning, jordvarmeanlaeg,
spildevandsanlaeg, indvindingsanlaeg til drikkevand og erhvervsmaessig
vandindvinding, olietank med mere.

I denne guide finder du dels en beskrivelse af, hvordan du anvender portalen, dels
svar pa ofte stillede spgrgsmal (FAQ).

Du finder portalen pa vores hjemmeside www.rebild.dk under ‘Selvbetjening’ eller
direkte pa@ www.bygogmiljoe.dk.

Har du yderligere spgrgsmal er du velkommen til at henvende dig til Rebild Kommune
pa raadhus@rebild.dk eller pa telefon 99 88 99 880.

OBS: Det er ngdvendigt at indsende tegninger og beskrivelser af byggeriet. Din
ansg@gning kan fgrst behandles nar vi har modtaget alle oplysninger.

Denne guide er tilrettet og lavet med inspiration fra Lejre Kommune, hvorfor der forefindes

eksempel derfra.
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www.rebild.dk
http://www.bygogmiljoe.dk/

Sadan indsender du en ansggning:

A. Log ind med NemID pa Byg og Miljg. Du finder Log ind-knappen i
gverste hgjre hjgrne pa Byg og Miljgs forside. Bemaerk: det er ikke
muligt at sende en ansggning uden at veere logget ind.

BYG
&

Byg og Miljo hjeelper dig med at finde oplysninger og

indsende ansggninger i bygge- og miljesager

Forside Start projekt

Sadan starter du
et projekt

1. Du finder Log ind-knappen i gverste hgjre hjgrne pa Byg og Miljgs
forside.
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Borger 01- Kommune 350 >

Byg og Mllja hjaelper dlg med at finde oplysninger og

SR e

mdsende ansogninger i bygge- og miljesager

Forside Mine steder Mine projekter Min profil Start projekt O‘O‘O‘O‘O‘O
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Sadan starter du
et projekt

1. Under 'Mine steder’ kan du se en liste over dine ejendomme. Ved at
klikke pa ejendommen kan du starte et projekt. Vil du starte et projekt
pa en ejendom der ikke star pa listen, skal du klikke pa ‘Start projekt’.

2. Under 'Mine projekter’ kan du se en liste over alle de projekter du har
startet. Du kan her se status pa projektet og redigere/tilfgje oplysninger
til et eksisterende projekt.

3. Under 'Min profil’ kan du tilfgje dine kontaktoplysninger. Det er vigtigt at
du udfylder oplysningerne, s& byggesagsbehandlerne kan komme i
kontakt med dig, hvis der er spgrgsmal til din ansggning.

4. Under 'Start projekt’ kan du oprette ansggning om, eller anmeldelse af;,
byggeri, nedrivning, spildevandsanlaeg, indvindingsanlaeg til drikkevand
og erhvervsmaessig vandindvinding, olietanke med mere.
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B. Klik pa ‘Start projekt’ og sgg din adresse frem. Hvis du sgger pa vegne
af en anden, skal du sgge den adresse frem, som projektet skal forega

pa.

Forside Mine steder Mine projekter Min profil Start projekt

Sogning

Pa denne side kan du fremsege et sted og fa oplysninger om udvalgte forhold, der kan veere relevante, for du
starter dit projekt pa stedet.

Efter valg af ansegningstype vises samtlige relevante forhold under "Forhold der kan pavirke din sag".

Du kan veelge imellem at sege pa adresse, matrikel eller ejendomsnummer. Som virksomhed kan du ogsa
sege pa CVR nummer.

Sog

Adresse ﬂ Lejrevej 15, 4320 Lejre
Lejrevej 157 Lejre

Ejendomsnr.: 010036
Allerslev By, Allerslev - 13dv

Start dit projekt her >

lvad er et projekt?

Hvad geelder i omradet?

Lokal- og kommuneplaner

Fredning

Forurening v
Beskyttet natur v

u Tinglysning v
Fa mere at vide om tinglysninger

Om kortet:

Se copyright-oplysninger
Se fejlkilder for kort og tilvalgte lag

1. Her kan du veelge om du vil sgge efter en adresse, en matrikel, en
ejendom eller en virksomhed.

2. Skriv den adresse projektet skal udfgres pa. Bemaerk: har du valgt at
sgge efter andet end adressen, vil du blive bedt om matrikelnummer,
ejendomsnummer eller CVR-nummer

. Du vil pa kortet kunne se den adresse du har sggt frem.

Du starter din ansggning ved at klikke pa ‘Start dit projekt her".

5. Under 'Hvad gaelder i omradet?’ vises informationer om den grund der er
markeret pa kortet. Hvis et punkt er markeret med rgd skrift, betyder
det, at der er noget du skal veere opmaerksom pa. Bemaerk: du kan kun
se ét emne ad gangen.

6. I kortets nederste hjgrne kan du ved at klikke pa ‘Kort’ skifte til en
anden kortvisning.

7. Ved klik pa 'Hjaelp’ far du mere information om hvordan du anvender
kortet.

:bw
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C. Definer projekt ved valg af aktiviteter.
Forside Start projekt O‘O‘O‘O‘O‘O

Veelg hvilke ansegningstyper, der skal indga i dit projekt pa det valgte sted
Lejrevej 15, 4320 Lejre
Antal ansegningstyper:
0 Ansegningstype tilfejet

Mulige ansegningstyper
Pa baggrund af den adresse, du har valgt, vises de mulige ansagningstyper (altsa det du ensker at sege om, f.eks.

"Ny altan eller aendring af altan”).

Kan du ikke umiddelbart finde den enskede ansegningstype, kan du sege | nedenstaende felt.

Du kan ogsa veelge at ga til en side med_ alle mulige ansegningstyper.
Sog efter en ansegningstype
Nybygning
Vil du opfare et nyt hus, garage, tagterrasse m.v.? N

Tilbygning

Wil du lave en tilbygning eller s&endre brugen af eksisterende bygning? hd
Ombygning og sendring
Wil du forandre et eksisterende byggeri? e
Nedrivning
Vil du rive ned? h
Vand, varme, affald, energi, milje og natur

A4

Vil du anmelde en olietank, anla=gge et jordvarmeanlaeg, endre regn- og spildevandsforhold, sege om
indvindingstilladelse, lave eendringer i naturomrader (fx draene, asndre diger, grave en sa/vandhul, tilplante) mv.?

Planmszessig foresporgsel + il
Hvis du har spergsmal til et byggeri eller anvendelsen af et byggeri (lokalplaner mv.), skal du veelge denne aktivitet

Bemeerk at en planmaessig forespergsel ikke nedvendigvis udleser en tilladelse, men at svaret udelukkende er
vejledende.

Fandt du ikke dét, du segte?
Hvis du ikke kan finde den ansegningstype, du skal i gang med, kan du sege i alle mulige ansegningstyper her. ev's AT arsERrEsEE O

1. Her vises den adresse, der ansgges/anmeldes et projekt til.

2. Her oplistes en raekke kategorier, som hvis udvides gemmer pa en raekke
relaterede aktiviteter som passer til kategorien.

3. Veelger du f.eks. 'Nybygning’ folder en liste med
underkategorier/aktiviteter ud.
Du kan du enten
med det samme veelge aktiviteten, ved at klikke pd 'Tilfgj aktivitet’
eller
ved at klikke pd ‘Fortsaet’ praecisere typen af aktivitet yderligere.

4. Hvis du ikke blandt de udvalgte aktiviteter kan finde den, der passer pa
dit projekt, kan du klikke p@ ‘Vis alle aktiviteter’ og herefter fremsgge
den rigtige.

Side 5 af 14



5. Du kan ogsa sgge efter den aktivitet der passer pa dit projekt.

6. Har du spgrgsmal til et byggeri eller anvendelsen af et byggeri
(lokalplaner mv.), skal du veelge denne aktivitet. Bemaerk: en
planmaessig forespgrgsel giver ikke en tilladelse, svaret er udelukkende
vejledende.

D. Udfylde, uploade og sende dokumentation

Forside Mine steder Mine projekter Min profil Start projekt

Mine projekter = Projekt

Her kan du se dine valgte ansegningstyper fordelt pa bygge- og miljesager.
Du skal nu udfylde dokumentationen under hver ansegning, fer du kan indsende den.

Tryk pa 'Udfyld".

Projekt: Lejrevej 15, 4320 Lejre 7

1ansegning

=]

# Redigér ansegningstyper .9_ Tilknyttede ansegere

ANS@GNING FOR ENFAMILIEHUSE, STORRE CARPORTE, GARAGER MV.

=1

Nybygning af fritliggende enfamiliehus
Lejreve] 15, 4320 Lejre

Du har udfyldt 1 ud af 14 obligatoriske dokumentationskrav
]

Status: lkke indsendt kladde

Myndighed: Lejre Kommune

elmlsend BR Udfyld 3

1. Her kan du se status pa projektet, samt hvem der star for naeste
reaktion vedrgrende sagen.

2. Her kan du se hvor langt du er naet med udfyldelsen af din ansggning.

3. Veelg ‘Udfyld’ for at fa vist dokumentationsoversigten, hvor alt
dokumentation uploades.

4. N&r dokumentationen pa projektet er uploadet veelges ‘Indsend’.
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Dokumentation du skal udfylde
Den dokumentation der skal vedleegges ansegningen nér den indsendes

Kontaktoplysninger pa ejeren™® Udid 2
Udfyld kontaktoplysninger pa ejeren. '

Bygningsreglement*

Udfyld 7
Angiv hvilket Bygningsreglement, du ensker at din ansegning behandles efter iy

Planlagt arbejde *

) Udfyld
Redeger for det arbejde, du ensker at udfere.

Nar du vaelger ‘Udfyld’ (3) vil du fa en liste over dokumentation du skal
udfylde. Punkter der er markeret med en rgd * er obligatoriske for den type
ansggning du har valgt.

1. For at udfylde dokumentationen, skal du klikke pa knappen ‘Udfyld’ og

herefter indtaste informationen.
Bilag

@ Vedheett bilag 9 a Klar til indsendelse [ Gem og luk 3

2. Ved nogle punkter kan det veere ngdvendigt at vedheaefte bilag, f.eks. en
plantegning i forbindelse med opfgrelse af et nyt hus. Nar du klikker pa
denne knap, far du et nyt vindue frem. Vaelg den/de filer du vil vedhaefte
og klik pa 'Vedhaeft’

Vedhaeft bilag for Enfamiliehuse, sterre carporte, garager

m.v.

WVedheeft nye bilag eller tilknyt et eksisterende bilag fra listen

Veelg den eller de filer, du vil vedheefie *

Veelg fil{er) Vedhasft

Bemaerk, du kan veelge flere filer ved brug af Ctrl/Command-knappen pa dit tastatur
3. Nar du har udfyldt dokumentationen, skal du trykke ‘Gem og luk’.

4. OBS: Nar du vedheefter bilag, skal du saette flueben i Klar til
indsendelse’ INDEN du trykker ‘Gem og luk’.
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E. Hvis dokumentationskrav ikke er relevant

Jeg mener ikke, at dette dokumentationskrav er relevant for denne ansegning

Udfyld beskrivelse

Fed Auwrsiv Understreget =

1. Hvis dokumentation ikke er relevant, skal der szettes flueben i kassen.

F. Indsend ansggning og kvittering

Forside Mine steder Mine projekter Min profil Start projekt

Mine projekter  Projekt = Ansegning

Projekt: Lejrevej 15, 4320 Lejre

ANS@GNING FOR ENFAMILIEHUSE, STORRE CARPORTE, GARAGER M.V.

Nybygning af fritliggende enfamiliehus

Lejreve) 15, 4320 Lejre

Du har udfyldt 1 ud af 14 obligatoriske dokumentationskrav (markeret med *)
|

Status: lkke indsendt kladde

Myndighed: Lejre Kommune

=]}

Forhold, der kan pavirke din ansegning @ Ansegning

Indsend >

1. Nar du har udfyldt relevant og pakreevet dokumentation, skal du trykke
pa ‘Indsend’ for at sende ansggningen til kommunen. Du kommer
herefter til skaermbilledet nedenfor.
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Forside Mine steder Mine projekter Min profil Start projekt

Ansegning  Bekrasf

Mine projekter  Projskt

Du er ved at indsende en ansegning om byggetilladelse. Du er ansvarlig for, at byggeriet overholder reglerne
i Bygningsreglementet, eventuelle lokalplaner, servitutter og den avrige lovgivning pa omradet.

Advarsel!
Du mangler at wdfylde 13 ud af 14 obligatoriske dokumen krav. Veer opmeerksom pa at hvis du indsender nw, kan det forsinke den samlede sagsbehandling. Hold derfor eje med

indholdet | din projektmappe, Idet myndigheden kan afvl udbede slg yderligers oplysninger il det fremsendie

1. Du er ved at Indsende ansegning om folgende sag

ANS@GNING FOR ENFAMILIEHUSE, ST@RRE CARPORTE, GARAGER M.V.

Nybygning af fritliggende enfamiliehus

Lejreve] 15, 4320 Lejre

Status: lkke Indsendt kladde

Myndighed: Lejre Kommune

[A se ansegningens indhold e

2. Kontrollér dine kontaktoplysninger

Kontrollér venligst at felgende kontaktoplysninger er komrekte.

MNawvn Borger 01 - Kommung 350
Adresse test]
12341
E-mall -
Telefon =451
Kontaktform D har valgt at bllve kontaktet via SMS

Ret kontaktoplysninger >

3. Godkend Indsendelsen af anssgningen
Bemeerk at der ved behandling af visse ansegninger kan blive opkreevet et gebyr. Du kan orientere dig om taksterne for gebyr mm. pd den pagesldende kommunes hjemmeside.

6 Ja, Jeg bekreefter, at de afgivne oplysninger er fyldestgerende ud fra min viden og at jeg er kiar tl at iIndsende.
Annullér G

1. Menupunktet ‘Min profil’

2. Hvis du ikke har udfyldt alle de obligatoriske dokumentationskrav og sat
flueben i ‘Klar til indsendelse’ ggres du under ‘Advarsel!” opmaerksom pa
det.

BEMZAERK: Det er i princippet muligt at indsende en ansggning uden at
have udfyldt selv obligatoriske dokumentationskrav. Er du i tvivl om
hvorvidt et dokumentationskrav er relevant, og hvordan du udfylder det,
bar du som udgangspunkt altid skrive dette i det fritekstfelt, der findes
under de fleste dokumentationskrav, inden du sender ansggningen. Den
medarbejder i kommunen, der skal behandle din sag vil sa - som det
ogsa er beskrevet under ‘Advarsel!’ - efterfglgende kunne kontakte dig,
og evt. preaecisere hvordan du besvarer dokumentationskravet korrekt.
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Forside

Som det ligeledes er oplyst under 'Advarsel!’, kan det forsinke den
samlede sagsbehandling, hvis ikke alle dokumentationskrav er udfyldt
inden indsendelse.

. Her kan du &bne en PDF-version af din ansggning.
. Her star dine kontaktoplysninger, som du gerne skulle have udfyldt

under ‘Min profil’. Du vil blive gjort opmaerksom pa det her, hvis du
mangler at udfylde kontaktoplysninger. Da bade din kvittering og evt.
ogsa efterfglgende beskeder om nyt i sagen sendes som mail/SMS til den
e-mailadresse og evt. det mobilnummer, du har oplyst, bgr du tjekke, at
disse er korrekte.

. Nederst skal du szette flueben i boksen og dermed bekraefte, at de

oplysninger, du har afgivet, er fyldestggrende ud fra din viden, og at du
er klar til at indsende.

. Fgrst, nar du har sat flueben i boksen omtalt ovenfor (og udfyldt evt.

manglende kontaktoplysninger), bliver knappen ‘Indsend ansggning’
grgn og mulig at klikke pa.

Du far afslutningsvis en kvittering, der ogsa sendes til dig pr. mail og
evt. SMS.

Mine steder Mine projekter Min profil Start projekt

Mine projekter  Projekt  Ansegning = Felgende ansegning er indsendt

v

Din ansegning er nu indsendt

\eer opmaerksom pa at sagen er indsendt, men endnu ikke under behandling.

Du vil blive kontaktet, hvis der er spergsmal eller yderligere handlinger du skal foretage dig. Fx kan du blive
bedt om at udfylde ekstra dokumentation hvis nedvendigt for sagsbehandlingen.

Hvis du vil gemme kvitteringen kan du udskrive denne side fra din browser.

Felgende ansegning er indsendt

ENFAMILIEHUSE, STERRE CARPORTE, GARAGER M.V. Indsendt 16-03-2017

Nybygning af fritliggende enfamillehus

Lejreve] 15, 4320 Lejre

BOM-nummer: byg-2017-1275

D har Indsendt en ansagning tllladelss. Kommunen vil kentakte dig. Byggeriet ma lkke pabegyndes uden tilladelse fra kemmunen,
Registrerst anseger-Borger O 350

2 & Print kvittering Download Indsendsise Se Ansagningen e

1.

Du far afslutningsvis en kvittering, der bl.a. informerer dig om, at du vil
blive kontaktet, hvis der er spgrgsmal til din sag, eller yderligere
handlinger du skal foretage dig.

. Nederst kan du printe en kopi af din kvittering.
. Du kan ogsa fa vist en kopi og downloade hele din ansggning.
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4. Du kan desuden klikke pa ‘Se Ansggningen’ og se status, kommunikation
("Korrespondance’) og haendelser i sagens forlgb (‘Historik")

H. Du modtager efterfglgende en mail og/eller SMS, ndr der er nyt i din
sag, og kan til hver en tid logge ind og se status, kontakte den
ansvarlige myndighed og evt. eftersende yderligere information.

Forside Mine steder Mine projekter Min profil Start projekt

Mine projekier  Projekt  Ansegning

Projekt: Lejrevej 15, 4320 Lejre

ANSOGNING FOR ENFAMILIEHUSE, STORRE CARPORTE, GARAGER M.V.

Nybygning af fritliggende enfamlilehus

ol

Lejreve] 15, 4320 Lejre

0 Ansegning Myndighedens behandling Afventer stan Under arbejde Arbejdet afsluttet Sag afsluttet

Status: Ansegningen er Indsendt
Myndighed: Lejre Kommune
Ansagningen afventer Myndigheden

BOM-nummer: byg-2017-1276

Tryk pa 'Beckeder for at {4 yderligere Information omkring ansegningens status, hvad ansagningen afverter my.

00

Forhold, der kan pévirke din ansagning E Ansegning &k Beskeder  #T) Historlk

Dokumentation du skal udfylde
Den dokumentation der ckal vedlaegges ansagningen nér den Indsendss.

= 0 Orlentering om autorisation

& = og kloakarbejde skal udferes af autoriseret
Indsenct Dokumentationen er Indsendt

3 o Veelg matrikel{er)®

Indzenct Dokumentationen er Indsendt

1. P& statuslinjen, kan du se status pa hele dit byggeprojekt, som i
eksemplet forelgbig befinder sig i den fgrste fase ‘Ansggning’.

2. Her vil det kort efter indsendelsen fremga, hvem der er ansvarlig for
behandling af din ansggning. BEMARK: Du har indsendt din ansggning
til ‘Byg og Miljg’, men ‘Byg og Miljg’ er ikke myndighed i sig selv. Byg og
Milj@ sgrger til gengaeld for, at din ansggning hurtigst muligt ender hos
den rette ansvarlige myndighed, som vil vaere en sagsbehandler i den
kommune, hvor du gnsker at gennemfgre dit byggeprojekt.

3. Under '‘Beskeder’ vil du efterfglgende kunne laese beskeder fra den
sagsbehandler i kommunen, der behandler din sag, samt svare tilbage.
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4. Under 'Historik’ kan du se en log over de handelser, som har fundet sted
i forbindelse med behandlingen af din sag.

5. Sa leenge sagen befinder sig i fasen ‘Ansggning’, kan du til enhver tid
tilfgje yderligere oplysninger under hvert af dokumentationskravene, ved
at klikke p@ haengeldsen (rediger) ud for det pdgaeldende krav og tilfgje
de gnskede oplysninger.

6. Hvis du har tilfgjet yderligere oplysninger, klikker du pa ‘Indsend’ for at
indsende en opdateret version af din ansggning.

Sadan folger du op pa sagen nar du har faet
tilladelsen:

Nar der er meddelt tilladelse til det ans@gt, skal du fglge op pa sagen. Det kan
dreje sig om indsendelse af anmeldelse om pabegyndelse, dokumentation
ifglge vilkar i tilladelsen, feerdigmelding med mere. Oplysninger om ngdvendig
opfglgning fremgar pa dit projekt i Byg og Miljg nar sagen er afgjort. Du bliver
adviseret via mail og/eller SMS nar der er nyt i din sag.

Nyt fra Byg og Milje

noreply@bygogmiljoe.dk
on 08-07-2015 09:16
- m

Der er nyt i din sag: "@vrig bebyggelse", sagsnr. 15/, pa stedet: Amimmmitfie.

Klik pa nedenstaende link for at se din sag:
https://www.bygogmiljoe.dk/Sag/Vis/b3d8147f-7c00-4763-908e-5521dfccbSfe (adgang med Nem-id)

Med venlig hilsen
Byg og Milje

Aben sagen via linket i infomailen og log ind med NemID, sa dbnes sagen
direkte pa de aktuelle oplysninger. Udfyld og indsend dokumentationen pa
samme made som ved indsendelse af ansggning.
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Ofte stillede spgrgsmal/FAQ:

e Hvordan sletter jeg en aktivitet?
Aktiviteter i Byg og Miljg som endnu ikke er indsendt til kommunen kan
fiernes pa folgende made:
P& siden ‘Mine Projekter’ klikker du pa 'Vis projekt’ og vaelger det lille rgde
skraldespands-ikon.

Forside Mine steder Mine projekter Min profil Start projekt

Mine projekter  Projekt

Her kan du se dine valgte ansegningstyper fordelt pa bygge- og milj@sager.
Du skal nu udfylde dokumentationen under hver ansegning, fer du kan indsende den

Tryk pa 'Udfyld".

Projekt: Lejrevej 15, 4320 Lejre 7

1ansegning

=]

# Redigér ansegningstyper 11 Tilknymede ansogere

ANS@GNING FOR ENFAMILIEHUSE, ST@RRE CARPORTE, GARAGER M.V.

Nybygning af fritiggende enfamiliehus

=]

Lejrevej 15, 4320 Lejre

Du har udfyldt 1ud af 14 obligatoriske dokumentationskrav

Status: lkke indsendt kladde

Myndighed: Lejre Kommune

Indsend B3R udfyld

1. Her kan du veelge at slette HELE projektet og alle tilhgrende
ansggninger.

2. Klik her for at slette ansggningen, inklusiv udfyldt dokumentation, men
beholde projektet og eventuelt andre ansggninger knyttet til projektet.

e Kan jeg redigere i dokumenter nar byggesagen er overgaet til
'Myndighedernes behandling’?
Nar sagen er overgaet til fasen ‘Myndighedernes behandling’ og
myndigheden herefter efterspgrger yderligere oplysninger, vil myndigheden
skulle I13se det pdgaeldende dokumentationskrav op, fer du kan tilfgje
oplysninger. Du kan se hvordan du tilfgjer oplysninger til en eksisterende
sag i anden guide der ligger under ‘Selvbetjening’ pa hjemmesiden.

e Hvordan registrerer jeg ‘udnyttelse af eksisterende tagetage’, som
a2ndrer bebyggelsesprocenten?
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Her veelges kategorien 'Tilbygning” og underkategorien Tilbygning til
fritiggende enfamilieshus’ - Tilfgj aktivitet, hvis du vil lave en Tilbygning til
et fritliggende enfamilieshus, herunder tagetager, kviste, karnapper,
heevede terrasser m.v.

Hvad ggr jeg, hvis en bygning er opfgrt uden tilladelse?

En bygning eller et byggearbejde der er udfgrt uden tilladelse fra
byggemyndigheden er som udgangspunkt ulovligt.

Hvis du skal have et byggeri lovliggjort, skal du sgge byggetilladelse pa
samme made, som hvis der er tale om opfgrelse af nyt byggeri. Under
'Planlagt arbejde’ er det vigtigt at du ggr opmaerksom p3a, at det drejer sig
om lovligggrelse af eksisterende byggeri.
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